REGULAMIN PRZEPROWADZANIA KONKURSU OFERT
NA UDZIELANIE SWIADCZEN ZDROWOTNYCH

w Annogérskim Centrum Zdrowia Psychicznego dzialajacego w ramach Niepublicznego
Zakladu Opieki Zdrowotnej Przychodni Lekarskiej ,,Otmet” s.c. ul. Jagiellonska 29, 47-303

2)

3)

4)

5)

Krapkowice

Rozdzial 1 Postanowienia ogélne

§1.

Regulamin przeprowadzania konkursu ofert na udzielanie swiadczen zdrowotnych, zwany dalej
Regulaminem, okre§la warunki postgpowania dotyczace zawierania uméw o udzielanie
swiadczen zdrowotnych, w tym tryb oglaszania konkursu ofert, sposob przygotowania
i sktadania ofert oraz sktadania srodkéw odwotawczych.

Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

Udzielajacy zamoéwienia - Niepubliczny Zakiad Opieki Zdrowotnej ,,Otmet” s.c. ul.
Jagiellonska 29, 47-303 Krapkowice reprezentowany przez jednego ze wsp6lnikow;
Przyjmujacy zamdwienie - podmiot wykonujacy dziatalno$é lecznicza lub osoba legitymujaca
si¢ nabyciem fachowych kwalifikacji do udzielania $wiadczen zdrowotnych w okreslonym
zakresie lub okreslonej dziedzinie medycyny ubiegajaca si¢ o udzielenie zamowienia;
Regulamin — niniejszy Regulamin przeprowadzenia konkursu ofert na udzielanie $wiadczen
zdrowotnych w Annogérskim Centrum Zdrowia Psychicznego dzialajacego w ramach
Niepublicznego Zakladu Opieki Zdrowotnej Przychodni Lekarskiej ,,Otmet” s.c. ul.
Jagiellonska 29, 47-303 Krapkowice;

Konkurs ofert — postgpowanie przeprowadzone na podstawie niniejszego Regulaminu, w celu
zawarcia umowy na udzielanie swiadczen zdrowotnych;

Oferta — oferta zlozona na udzielania $wiadczen zdrowotnych bedacych przedmiotem konkursu.

§2.

Zawarcie umowy o udzielenie $wiadczen zdrowotnych odbywa si¢ po przeprowadzeniu
postgpowania w trybie konkursu ofert.

Udzielajacy zamodwienia obowigzany jest do prowadzenia postgpowania w sposob
gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji.

Wszystkie wymagania, wyjasnienia, dokumenty zwigzane z postepowaniem w sprawie
zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen zdrowotnych udostepniane sg Przyjmujgcym
zamOwienie na takich samych zasadach.

Rozdzial 2 Tryb przeprowadzania konkursu ofert

§ 3.

W celu przeprowadzenia postgpowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie swiadczen
zdrowotnych w trybie konkursu ofert Udzielajagcy zaméwienia w drodze uchwaty:
1) przyjmuje tres¢ ogloszenia o konkursie ofert na udzielanie $wiadczen zdrowotnych;
2) przyjmuje szczeg6étowe warunki konkursu ofert na udzielanie swiadczen zdrowotnych;
3) powotuje Komisj¢ Konkursows.
W skiad ktorej wchodzi co najmniej 3 pracownikéw, w tym Przewodniczacy Komisji
Konkursowej 1 Protokolant Komisji Konkursowej; w sktad komisji konkursowej wchodzi
nieparzysta liczba cztonkow.



whw

1)

2)
3)
4)

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji Konkursowe;j.

Komisja Konkursowa rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem jej powotania uchwata Spoiki.

Komisja Konkursowa konczy dzialalno$¢ w dniu podpisania umowy z Przyjmujacym
zamoOwienie lub ogloszenia o uniewaznienieu postgpowania.

Udzielajacy zamdwienia zamieszcza ogloszenie o konkursie ofert na stronie internetowej
Udzielajacego zamdwienie: www.aczp.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Udzielajacego
zamoOwienia wraz z szczegétowymi warunki konkursu ofert.

§ 4.

W szczegbdtowych warunkach konkursu ofert, Udzielajacy zamoéwienia okresla w
szczegoblnoscei:

przedmiot postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen opieki
zdrowotnej;

kryteria oceny ofert;

warunki wymagane od Przyjmujacych zamoéwienie;

dokumenty, ktore nalezy ztozy¢ wraz z oferta.

2. Ogloszenie o konkursie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

nazwe i adres siedziby Oferenta,

opis przedmiotu zamowienia,

kwalifikacje zawodowe o0s6b udzielajacych swiadczen zdrowotnych,

kryteria oceny ofert,

miejsce i termin, w ktorym mozna zapoznac si¢ ze szczegdtowymi warunkami konkursu ofert,
miejsce i termin skladania ofert,

miejsce i termin otwarcia i rozstrzygnigcia ofert,

zastrzezenie o prawie do odwotania konkursu ofert oraz do przedtuzenia terminu sktadania ofert
i terminu ogloszenia rozstrzygniecie konkursu ofert,

informacj¢ o mozliwosci sktadania protestow i odwotan.

§5.

Szczegdtowe warunki konkursu ofert wraz z wzorami uméw, oraz inne dokumenty niezbg¢dne do
zlozenia oferty, pobierane sg przez oferenta w formie elektronicznej lub papierowej, w miejscu
i terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie ofert.

Rozdzial 3 Sposob przygotowania oferty

§ 6.

Przyjmujacy zamoOwienie zobowigzany jest zlozy¢ ofert¢ w formie pisemnej zgodnie
z wymaganiami wskazanymi w szczegétowych warunkach konkursu ofert.

Wszystkie strony oferty oraz pozostate dokumenty powinny by¢ podpisane przez
Przyjmujacego zamdwienie lub przez petnomocnika.

Dokumenty ztozone w formie kserokopii musza by¢ potwierdzone ,,za zgodno$¢ z oryginatem”
przez Przyjmujgcego zaméwienie lub jego petnomocnika. Udzielajacy zaméwienia moze zadaé
przedstawienia oryginatéw lub notarialnie po§wiadczonej kopii dokumentow w przypadku, gdy
zlozona przez Przyjmujacego zamdwienie kopia dokumentu jest nieczytelna lub bedzie budzié
watpliwosci Udzielajacego zamowienia co do jej prawdziwosci.



4. Poprawki moga by¢ dokonywane tylko poprzez przekreslenie btednego zapisu, umieszczenie

obok niego tresci poprawnej i opatrzenie podpisem osoby uprawnionej do dokonania korekty
Przyjmujacego zamdéwienie lub pelnomocnika.

§7.

Oferty sklada si¢ w zamknigtych kopertach lub paczkach w miejscu i terminie okreslonym w ogloszeniu
o konkursie ofert.

i

§ 8.

Skiadajacy oferte osobiscie, otrzymuje potwierdzenie jej ztozenia zawierajace date zlozenia.
Ofert¢ przestang droga pocztows uwaza si¢ za ztozong w terminie, jezeli wplynie ona do
Udzielajacego zamdéwienia nie pdzniej niz na jeden dzieni przed terminem otwarcia ofert.

§9.

Przyjmujacy zaméwienie moze uzupelni¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem, ze
Udzielajacy zamdwienia otrzyma pisemne powiadomienie o uzupelnieniu oferty przed
uplywem terminu sktadania ofert.

Przyjmujacy zamdéwienie moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, wycofa¢ ztozong przez
siebie oferte, pod warunkiem, ze Udzielajacy zamoéwienia otrzyma pisemne o$wiadczenie
Przyjmujacego zaméwienie o wycofaniu oferty.

W przypadku wycofania zlozonej oferty, Przyjmujacy zamowienie moze, przed uptywem
terminu skladania ofert, zlozy¢ nowa oferte z zachowaniem warunkéw okreslonych
w ogloszeniu i szczegdtowych warunkach konkursu.

Po uplywie terminu sktadania ofert, Przyjmujacy zamdwienie jest zwigzany ofertg do czasu
zawarcia umowy z podmiotem wybranym w drodze konkursu ofert.

Po uptywie terminu skladania ofert zlozone w postepowaniu oferty wraz z wszelkimi
zataczonymi dokumentami nie podlegaja zwrotowi.

Oferta winna by¢ sporzadzona w sposdb przejrzysty i czytelny.

Ofertg oraz wszelkie zalaczniki nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim pod rygorem odrzucenia
oferty.

Przyjmujacy zamoéwienie ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty.
§ 10.

W przypadku wezwania przez komisj¢ do usunigcia brakéw formalnych oferty, Przyjmujacy
zamowienie wykonuje wskazane czynnosci w terminie okreslonym w wezwaniu.

Jezeli Przyjmujacy zaméwienie wykonuje wezwanie komisji poprzez przestanie dokumentow
lub o$wiadczen drogg pocztowa, uwaza sig, Ze termin zostat zachowany, jezeli data stempla
pocztowego (data nadania) nie jest pdZniejsza niz termin okreslony w wezwaniu do usunigcia
brakow.

§11.

Kryteria oceny ofert i warunki wymagane od Przyjmujacych zamoOwienie sg jawne i nie
podlegaja zmianie w toku postgpowania.



Rozdziat 5 Sposob przeprowadzania konkursu

§ 12.

—_—

Konkurs ofert przeprowadzony jest w dwoch etapach.
2. Etap pierwszy dotyczy oceny formalno-prawnej ofert, a komisja konkursowa przystgpujac
do rozstrzygniecia konkursu ofert na tym etapie dokonuje kolejno nastepujacych czynnosci:

a. stwierdza prawidtowos$¢ ogloszenia konkursu ofert oraz liczbg ztozonych
ofert,
b. otwiera koperty lub paczki z ofertami i ustala, ktére z ofert zostaly

zgloszone w wymaganym terminie i spetniaja warunki wymagane
od Przyjmujacego zamowienia, a ktore odrzuca,

c. odrzuca oferty nieodpowiadajace warunkom Regulaminu lub ztozone
po terminie,
d. wybiera najkorzystmejszq oferte; albo nie przyjmuje zadne_|

3. Drugi etap dotyczy indywidualnych negocjacji z Przyjmujacymi zamdéwienie wylonionymi
Z etapu pierwszego.

4. Komisja dziata na posiedzeniach zamknig¢tych bez udzialu Przyjmujacych zamdwienie,
za wyjatkiem czynnosci okreslonych w ust. 2 lit. a), b) niniejszego paragrafu.

5. Oferty powinny zosta¢ rozpatrzone najpdzniej w terminie do 3 dni od terminu okreslonego
do ich zlozenia.

§ 13.

Poréwnanie ofert w toku postepowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie swiadczefi opieki
zdrowotnej dokonuje si¢ wedtug kryteriow wyboru ofert:

1) jakosci,

2) kompleksowosci,

3) dostepnosci,

4) ciagtosci,

5) ceny

- udzielanych swiadczen opieki zdrowotnej.

§ 14.

1. Odrzuca si¢ oferte:

1. zlozong przez oferenta po terminie;

2. zawierajacg nieprawdziwe informacje;

3. jezeli oferent nie okreslit przedmiotu oferty lub nie podat proponowanej liczby lub ceny
$wiadczen opieki zdrowotnej;

4. jezeli zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia;

5. jezeli jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw;

6. jezeli oferent zlozyt oferte alternatywna;

7. jezeli oferent lub oferta nie spelniaja wymaganych warunkéw okreslonych
w przepisach prawa oraz szczegdtowych warunkach konkursu;

8. jezeli zostala zlozona przez oferenta, z ktorym w okresie 5 lat poprzedzajacych
ogloszenie postgpowania, Zamawiajacy rozwiazal umoweg o udzielania $wiadczen
zdrowotnych, bez zachowania okresu wypowiedzenia z przyczyn lezacych po stronie
przymujacego zamowienia.

2. W przypadku gdy oferent nie przedstawit wszystkich wymaganych dokumentéw lub gdy oferta
zawiera braki formalne, komisja wzywa oferenta do usuniecia tych brakéw w wyznaczonym terminie
pod rygorem odrzucenia oferty.

3. Wprzypadku gdy oferta zawiera braki, ale dotycza one tylko czgsci oferty, to ofert¢ mozna odrzucié
w czgsci dotknigtej brakiem.



4. W toku postgpowania komisja konkursowa moze zada¢ od Przyjmujacego zamodwienie
ubiegajacego si¢ o zawarcie umowy zlozenia wyjasnien dotyczacych przeprowadzanego
postgpowania.

§ 15.

1. Udzielajacy zamoéwienie uniewaznia postgpowanie w sprawie zawarcia umowy
o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej, gdy:

1. nie wplynela zadna oferta;

2. wplyneta jedna oferta i nie podlega ona odrzuceniu, z zastrzezeniem ust. 2.

3. odrzucono wszystkie oferty;

4. kwota najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote ktorg Udzielajacy zamoéwienie
przeznaczyt na finansowanie §wiadczen zdrowotnych w danym postgpowaniu,

5. nastgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
zawarcie umowy nie lezy w interesie ubezpieczonych (pacjentow) Udzielajacego
zamoOwienie, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzieé.

2. Jezeli w toku konkursu ofert wplyneta tylko jedna oferta nie podlegajaca odrzuceniu, komisja
moze przyja¢ te¢ ofertg, gdy stwierdzi, ze spelnia ona wymagania okreslone
w Szczegolowych Warunkach Konkursu Ofert, a z okoliczno$ci wynika, ze na ogloszony
ponownie na tych warunkach konkurs ofert, nie wplynie wigcej ofert.

§ 16.

1. Jezeli nie nastgpilo uniewaznienie postgpowania w sprawie zawarcia umowy
o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej, komisja oglasza o rozstrzygnieciu postepowania.

2. Ogloszenie, o ktérym mowa w ust.1, zawiera nazwe (firme) albo imi¢ i nazwisko oraz siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres oferenta, ktory zostal wybrany.

3. Z chwila ogloszenia rozstrzygnigcia postgpowania nastgpuje jego zakonczenie i komisja ulega
rozwigzaniu.

4. Ogloszenie o rozstrzygnigciu konkursu ofert stanowi zobowiazanie Przyjmujacego zamoéwienie
do zawarcia umowy o udzielanie $§wiadczen zdrowotnych, pod rygorem odpowiedzialnosci
odszkodowawczej za uchylanie si¢ od jej zawarcia.

§17.

Komisja konkursowa sporzadza protokdt z przebiegu postgpowania ktdry powinien zawierad
w szczegolnosci:
e Oznaczenie miejsca i czasu konkursu;
¢ Imiona i nazwiska czlonkow komisji konkursowe;j;
e Liczbg zgloszonych ofert;
e Wskazanie ofert odpowiadajacych warunkom okreslonym w konkursie;
e Wskazanie ofert nieodpowiadajacych warunkom okreslonym w konkursie lub zgtoszonych po
terminie wraz z uzasadnieniem;
e wyjasnienia i o§wiadczenia oferentow;
e Wskazanie najkorzystniejszej dla Udzielajacego zamdwienie oferty lub stwierdzenie, ze zadna
z ofert nie zostala przyjeta — wraz uzasadnieniem,;
e Ewentualne odrebne stanowisko cztonka komisji konkursowej;
e Wzmianke o odczytaniu protokotu;
o Podpisy cztonkéw komisii.
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Rozdzial 6 Srodki odwolawcze
§ 18.

Przyjmujacym zamowienie, ktorych interes prawny doznat uszczerbku w wyniku naruszenia
przez udzielajgcego zamdwienie zasad przeprowadzania postgpowania w sprawie zawarcia
umowy o udzielanie swiadczen opieki zdrowotnej, przystuguja srodki odwotawcze na zasadach
okreslonych § 19 i 20.
Srodki odwotawcze nie przystuguja na:

1) niedokonanie wyboru Przyjmujacego zamdwienie;

2) uniewaznienie postgpowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie $wiadczen opieki

zdrowotnej.

§ 19.

W toku postgpowania w sprawie zawarcia umowy o udzielanie swiadczen zdrowotnych, do
czasu zakonczenia postgpowania, Przyjmujacy zamowienie moze zlozy¢ do komisji
umotywowany protest w terminie 3 dni roboczych od dnia dokonania zaskarzonej czynnosci.
Do czasu rozpatrzenia protestu postepowanie w sprawie zawarcia umowy o udzielanie
$wiadczen opieki zdrowotnej ulega zawieszeniu, chyba ze z tresci protestu wynika, ze jest on
oczywiscie bezzasadny.

Komisja rozpatruje i rozstrzyga protest w ciaggu 3 dni od dnia jego otrzymania i udziela pisemnej
odpowiedzi skiadajacemu protest. Nieuwzglednienie protestu wymaga uzasadnienia.

Protest ztozony po terminie nie podlega rozpatrzeniu.

Informacj¢ o wniesieniu protestu i jego rozstrzygnieciu niezwlocznie zamieszcza si¢ na tablicy
ogloszen oraz na stronie internetowej Udzielajacego zamoéwienie.

W przypadku uwzglednienia protestu komisja powtarza zaskarzong czynnosc.

Protest wniesiony po ogloszeniu rozstrzygnigcia konkursu ofert nie podlega rozpoznaniu.

§ 20.

Przyjmujacy zaméwienie bioracy udzial w postgpowaniu moze wnies¢ do Dyrektora NZOZ
Przychodnia Lekarska ,,Otmet” s.c., w terminie 3 dni od dnia ogloszenia
o rozstrzygnigciu postgpowania, odwotanie dotyczace rozstrzygnigcia postgpowania.
Odwotanie wniesione po terminie nie podlega rozpatrzeniu.

Odwotanie rozpatrywane jest w terminie do 3 dni od dnia jego otrzymania.

Whiesienie odwolania wstrzymuje zawarcie umowy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej
do czasu jego rozpatrzenia.

§21.

Komisja Konkursowa moze na kazdym etapie Konkursu ofert odwota¢ konkurs, uniewazni¢ go,
zmieni¢ termin sktadania oraz otwarcia ofert.

W przypadku koniecznosci zachowania cigglosci udzielania swiadczen zdrowotnych przez
Udzielajagcego zamdwienia, jest on uprawniony do zawarcia umowy na udzielania swiadczen
zdrowotnych z pominigciem postanowien niniejszego Regulaminu.



Rozdzial 7 Postanowienia koncowe
§ 22.

Z Przyjmujgcym zamoéwienie wylonionym w trybie konkursu ofert, Udzielajacy zamdwienie
zawiera umowe zgodng z wybrang przez komisj¢ konkursowa oferta w terminie do 3 dni od
dnia uptywu terminu na wniesienie odwotania.

Dokumenty dotyczace postgpowania konkursowego przechowywane s3 w siedzibie
Udzielajacego zamdwienie.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

DYREKTOR ds. psychiatrii
Viepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej
Przychodnia Lekarska ,Otmet” s.c.
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lek. med. Izafia Swistur






